
ホーム画面から「各種申請」を押します。

各種申請メニューにアクセス（PCの場合）

補助金申請マニュアル

01

KOA健康保険組合



右上のアイコンを押すとメニュー画面が出てくるので、「各種申請」を押します。

各種申請メニューにアクセス（スマートフォン（web）の場合）01

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合



右下の「その他」を押すと画面が切り替わるので、「各種申請」を押します。

各種申請メニューにアクセス（スマートフォン（アプリ）の場合）01

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合



（以降PC画面の画像を使用していきますが、説明の内容はPC・スマートフォン共通です。）
各受診項目が表示されるので、今回補助金の申請をしたい項目を押してください。

補助金の申請をしたい項目を選択02

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合



（以降PC画面の画像を使用していきますが、説明の内容はPC・スマートフォン共通です。）
補助金申請の対象者をチェックし、新規申請ボタンを押してください。

対象者選択0３

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

被扶養者がいる場合、対象者選択欄に
被扶養者の方のお名前も表示されます。



必要事項を入力します。
添付ファイルはjpg、jpeg、gif,png、PDF、xdw形式のいずれかでアップロードしてください。（容量最大10MB以下）

必要事項の入力・必要書類データの添付04

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

自動入力されるので入力不要です。

領収証、結果票など複数ファイルある場合
「＋添付ファイル追加」で追加し、ファイルを
選択してください。



申請内容を確認のうえ、申請ボタンを押したら申請完了となります。
申請を送信した旨の「申請送信メール」がPep Upの登録メールアドレスに送付されます。

申請完了0５

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

申請送信メール



申請内容に不備がある場合、KOA健保からPep Upの登録メールアドレスに「差し戻しメール」が送付されます。
メールの本文に差し戻し理由が記載されておりますので、内容の確認をお願いします。
メール内のURLから直接修正画面に繋がりますので、必要箇所を修正して再申請してください。

申請完了後、不備があった場合

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

差し戻しメール



申請内容に不備がなく、決裁されるとPep Upの登録メールアドレスに「決裁メール」が送信されます。
メールに記載されている支払予定日になりましたら、KOA健保に登録してある振込口座へ入金されます。

決裁完了0６

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

決裁メール 支払予定日に入金



Pep Upの補助金申請を使って被扶養者が直接申請することは可能ですか？

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

Pep Upの補助金申請は紙の申請同様に、被保険者からの申請のみ可能となっています。
被扶養者分の補助金申請を希望される場合、申請手続きは被保険者が行う必要がございます。
対象者選択（マニュアルSTEP3）の際に被扶養者を選択のうえ、申請手続きを進めてください。

申請期限（3月21日）を過ぎてしまったらもう申請できないんですか？

Pep Upの補助金申請は申請期限を過ぎてしまうと翌年度4月1日まで申請できなくなりますが、
紙による申請は申請期限日以降も受け付けております。
ただし、申請期限日以降の受付は翌年度分として処理することになるため、注意が必要です。
各受診項目ごと、申請は年度内に1回となっておりますので翌年度分として処理すると翌年度の
申請期間中には同じ受診項目での申請ができません。
（例：2024年度内に受けた健診を3月25日に申請→申請期限を過ぎているため2025年度分として受付→

2025年度内に健診を受けても2025年4月１日～２０２６年3月21日の間は申請できない）



KOA健保に登録してある被保険者の口座とは別の口座に振り込んでほしいときはどうすればいいですか？

補助金申請マニュアル
KOA健康保険組合

登録口座とは別口座への入金を希望される場合、紙の申請書のみ対応しております。
紙の申請書に設けられている委任状欄に指定の口座をご記入のうえ、KOA健保へご提出ください。
（委任状をご記入される際は押印が必要となります。）

事業所で委任払いしたい場合はどうすればいいですか？

事業所への振込を希望される場合、紙の申請書のみ対応しております。
紙の申請書に設けられている委任状欄に指定の口座をご記入のうえ、KOA健保へご提出ください。
（委任状をご希望される際は押印が必要となります。）


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11

